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academy of jobs

Kurs-Paket:
Office 365 - Fortgeschrittene Techniken der
Tabellenkalkulation fiir Fach- und Fuhrungskrafte

Kategorie: verankern - Schwerpunkt Berufliche Weiterbildung

Dozent: Uwe Ossig

Dauer: 80 Stunden

Ort: Panoramastr. 1, 10178 Berlin und Online (Hybrid)

Zielgruppe: Arbeitssuchende, Berufstatige, Aufsteiger/Umsteiger, Fach- und Fiihrungskrafte, die sich

und das Unternehmen voranbringen wollen - lebenslanges Lernen durch Weiterbildung
in der professionellen Anwendung von modernen Apps und Technologien

Preis: auf Anfrage

Freie Platze: 28

Beschreibung:

Mit Office 365 hebt Microsoft die Tabellenkalkulation auf ein hdheres Level. Mit diesem Kurs wenden wir uns an
Aufsteiger sowie Fach- und Flhrungskrafte, die Kalkulationsdokumente mit professionellem Anspruch erstellen
mussen, ohne Experte zu sein. Parallel zum Kurs bieten wir Ihnen 24/7 Zugriff auf das multimediale
Kursbegleitmaterial mit Videoeinflihrungen, Textblchern, Zusatziibungen, Online-Tests. Sie schliefsen den Kurs
mit einem Zertifikat fir Ihre Leistungsnachweisunterlagen ab.

Inhalte:

Themen Spezialkurse in Form eines
Workshops zu Ihren Themen

1.  Formatvorlagen anwenden
auf Anfrage. Unsere

2. Diagramme erstellen, gestalten und individualisieren Fachdozenten entwickeln

3. Daten mit Sparklines veranschaulichen gemeinsam mit lhnen ein

4.  Tabellen mitIllustrationen gestalten SREae s O

5. Hervorheben von Inhalten durch bedingte Formatierung

6.  benutzerdefinierte Zahlenformate anwenden

7. Tabellen mitindividuellen Einstellungen drucken

8.  Arbeitsmappen organisieren: kopieren, verschieben, Bezlige R

9.  GroRe Tabellen effizient bearbeiten - Daten sortieren und filtern |
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Tabellenbereiche erstellen, benennen, bearbeiten, sortieren, auswerten, mit Datenschnitten filtern
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Zellen und Bereiche benennen und Namen in Formeln anwenden 2
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Haben Sie noch Fragen? Q 030 2400062342 P career.myway@gfm.de O
Jetzt anmelden Wir beraten Sie gern! Mo - Fr 9 Uhr - 17 Uhr ¢ &
X\




